
 Versorgungsschwerpunkte des Paulinenkrankenhauses Berlin  sind die
Weiterbehandlung von Patienten nach herzchirurgischen Eingriffen, die
Behandlung  von  Patienten  vor  und  nach  Transplantationen  und  die
Betreuung von Patienten mit Kunstherzsystemen in Zusammenarbeit mit
dem Deutschen Herzzentrum Berlin und der Charité. Das Haus bietet
148 Betten im Normal- und Intensivpflegebereich.

Zur Verstärkung unserer Abteilung Einkauf/ Beschaffung/ Lagerwirtschaft suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung in
Teilzeit mit 28,875 Std./ Woche (75%) einen:

Mitarbeiter Bereich Lagerwirtschaft/ Einkauf (m/w/d)
Ihre Aufgaben...

Bearbeitung von Beschaffungsvorgängen sowie Prüfung der Sortimente nach Vorgabe und in Abstimmung mit
den Fachabteilung
Warenannahme- und ausgabe sowie Warenein- und Warenauslagerungen
Buchung von Warenein- und -ausgängen sowie Rechnungsprüfung und -bearbeitung
Artikelanlage und -verwaltung (SAP) unter Einhaltung vorgegebener Richtlinien
Organisation und Durchführung regelmäßiger Bestandskontrollen und -pflege (Bestandsoptimierung)
sowie Durchführung und administrative Begleitung von  (Jahres-)Inventuren
Erstellen abteilungsbezogener Statistiken/ Kennzahlen
Unterstützung bei der Erstellung von Budgetplanungen
Abwesenheitsvertretung für die Teamassistentin des Technischen Dienstes

Was wir uns wünschen...

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen gleichwertigen Abschluss mit mindestens einem Jahr
Berufserfahrung in einer ähnlichen Position
einschlägige praktische Erfahrungen 
selbständige und flexible Arbeitsweise
Lernbereitschaft und eine schnelle Auffassungsgabe
gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)
Fähigkeit, Prioritäten zu setzen sowie gute kommunikative Fähigkeiten
erste Erfahrung mit SAP wären vorteilhaft  

Was wir bieten:

eine fachlich fundierte Einarbeitung in einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet
teamorientierte und freundliche Unternehmenskultur, die Eigeninitiative und Engagement fördert
Vergütung nach unserem Haustarifvertrag (angelehnt an den TVöD)
gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr (S-Bahn/ Bus) und steuerfreier Zuschuss zum Abo für den öffentlichen
Nahverkehr
eine kleine, aber feine Cafeteria mit mehreren täglich frisch zubereiteten Menüs 

Bitte bewerben Sie sich vorzugsweise über den Button "ich bin interessiert" :

ich bin interessiert

Ihr Ansprechpartner: Ralph Ladage

Paulinenkrankenhaus 
Dickensweg 25-39 in 14055 Berlin
Tel.: 030 3 00 08 - 406

 

 

https://paulinenhaus.onlyfy.jobs/apply/86s13gmn1lhwzt5xvq1umruzswgaa7y

